
福建医科大学生物信息学专业实验教学中心 
管理条例 

为加强实验 教学中心管 理，使实验室 能正常、良 好地运作， 特制 

定本实验室管 理条例。凡 属本心工作人 员和学习的学 生，必须遵守 本 

管理条例。违 



凡需购买进口 试剂和大宗国 产试剂，必 须经过实验室 主任的许可。 国 

产常用试剂和溶剂的购买实行个人经手 定购制度，合理购买。 

10.现有试剂分公共试剂和个人管理试剂。原则上除少数特殊试剂 

（酶、特殊生 化试剂、特殊 合成原料及 试剂等）外， 均属公共试剂 。 

公共试剂应有 序地摆放在公 共试剂架上 ，每次使用完 后，自觉放回 原 

处。个人管理 试剂可归放在 个人工作区 ，他人若需使 用，必须告知 管 

理人。  

11.合理使用各种试剂，提倡节约。  

12.实行严格的上岗和离岗人员交接手续。离岗前，必须将所有实 

验室所属物品 进行妥善交接 ，包括实验 样品、实验原 始记录、实验 原 

始文献、玻璃 仪器、化学试 剂、实验室 钥匙等。样品 按要求建文档 并 

贴好标签放入 规定地点。实 验记录和重 要的文献分门 别类地归放至 电 

脑室保存。  

13. 各实验平 台应将学生 探索性实验 和开放实验 室项目提前 交中 

心, 技术员应协助指导和定期开放实验室。学生必须听从指导老术员的安

排，实验结束后，必须归还所 有实验室所属物品。 

14.不 得在实 验室的 公用电 脑上下 载和存 放与教 学科 研无关 的软 

件、文件等。自觉维护电脑室的清洁卫 生，及时清理个人所属物品。 

15.合理使用电话，不得用实验室电话保粥、打私人电话。  

16.自觉维护实验室安全，贵重物品（手提袋、钱包等）统一放入 

专用柜中，以 防被盗。出入 请自觉关门 ，门锁有异常 者请及时报修 。实

验室无人时应随手关门，以防不法人员进入。  

17.保管好仪器使用实验记录和工作记录，重要资料记录原则上应 

有备份，以防不必要损失，使用完后,记录本应上交实验室，统一归档。  

18.报废试剂工作应加以重视，废弃溶剂不得随意摆放、敞开瓶口 

和倾入水槽内 。而应定期 清理、分类、 编号、注明所 放试剂名称和 装 

箱，放于固定地点，登记完整后报呈相 关人员，由实验室统一报废。  

19.不允许在实验室抽烟、喝酒、大声喧哗、追逐戏嘻和与人争吵， 

以营造一种安静和清洁的实验室学习氛围。  

20.严格实验室钥匙管理，实行登记制度，未经允许，不得私配 

实验室钥匙  
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